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1.4. Обуɱаɸɳимсɹ, проɲедɲим обуɱение по дополнителɶнɵм 
обɳеразвиваɸɳим программам на подготовителɶном отделении Свидетелɶства 
об оконɱании  не вɵдаɸтсɹ, может бɵтɶ вɵдана справка об обуɱении в порɹдке, 
предусмотренном разделом 6 Положениɹ. 

1.5. Обуɱаɸɳимсɹ, с которɵми досроɱно прекраɳенɵ образователɶнɵе 
отноɲениɹ может бɵтɶ вɵдана справка об обуɱении в порɹдке, предусмотренном 
разделом 6 Положениɹ. 

 
2. Пɨɪɹдɨк вɵдаɱи Свидеɬеɥɶɫɬва ɨб ɨɫвɨеɧии дɨɩɨɥɧиɬеɥɶɧɨй 
ɨбɳеɪазвиваɸɳей ɩɪɨгɪаɦɦɵ в ɨбɥаɫɬи иɫкɭɫɫɬв и Свидеɬеɥɶɫɬва  

ɨб ɨɫвɨеɧии дɨɩɨɥɧиɬеɥɶɧɨй ɩɪедɩɪɨɮеɫɫиɨɧаɥɶɧɨй  
ɩɪɨгɪаɦɦɵ в ɨбɥаɫɬи иɫкɭɫɫɬв 

2.1. Свидетелɶство об освоении дополнителɶной обɳеразвиваɸɳей 
программɵ в области искусств и Свидетелɶство об освоении дополнителɶной 
предпрофессионалɶной программɵ в области искусств  (далее по тексту – 
Свидетелɶство) вɵдаетсɹ ОЦЭВ на основании лиɰензии ʋ 3260 от 19.12.2017 г, 
вɵданной Комитетом по образованиɸ Правителɶства Санкт-Петербурга по 
дополнителɶнɵм обɳеобразователɶнɵм программам, реализуемɵм в ОЦЭВ. 

2.2. Свидетелɶство удостоверɹет полуɱение дополнителɶного образованиɹ              
по соответствуɸɳей программе ОЦЭВ. 

2.3. Свидетелɶство вɵдаетсɹ на основании протокола и отɱета о работе 
ɷкзаменаɰионной комиссии, и утверждаетсɹ приказом директора ОЦЭВ. 

2.4. Вɵданнɵе Свидетелɶства регистрируɸтсɹ в Журнале регистраɰии 
вɵдаɱи Свидетелɶств об освоении дополнителɶной обɳеобразователɶной 
программɵ в области искусств», которɵй ведет ответственное должностное лиɰо, 
назнаɱенное приказом директора ОЦЭВ. 

2.5. Регистраɰионнɵй номер Свидетелɶству присваиваетсɹ в соответствии               
с порɹдковɵм номером записи в Журнале регистраɰии вɵдаɱи Свидетелɶств об 
освоении дополнителɶной обɳеобразователɶной программɵ в области искусств. 

2.6. Вɵдаɱа Свидетелɶства осуɳествлɹетсɹ не позднее днɹ 
торжественного вруɱениɹ обуɱаɸɳемусɹ Свидетелɶства под росписɶ в Журнале 
регистраɰии вɵдаɱи Свидетелɶств обɳеобразователɶной программɵ в области 
искусств. 

2.7. Журнал регистраɰии вɵдаɱи Свидетелɶств об освоении 
дополнителɶной обɳеобразователɶной программɵ в области искусств ɯранитсɹ 
как документ строгой отɱетности. 

2.8. Свидетелɶства вɵдаɸтсɹ обуɱаɸɳимсɹ после проведениɹ итоговой 
аттестаɰии в мае-иɸне текуɳего года.  

2.9. Обуɱаɸɳиесɹ, не проɲедɲие итоговуɸ аттестаɰиɸ, вправе пройти 
итоговуɸ аттестаɰиɸ в порɹдке, предусмотренном Порɹдком и формой 
проведениɹ итоговой аттестаɰии, заверɲаɸɳей освоение дополнителɶнɵɯ 
предпрофессионалɶнɵɯ образователɶнɵɯ программ в области искусств, Порɹдком 
и формой проведениɹ итоговой аттестаɰии, заверɲаɸɳей освоение 
дополнителɶнɵɯ обɳеразвиваɸɳиɯ образователɶнɵɯ программ в области 
искусств. 
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3. Тɪебɨваɧиɹ к ɨɮɨɪɦɥеɧиɸ Свидеɬеɥɶɫɬва 
3.1.Свидетелɶство об освоении дополнителɶной обɳеразвиваɸɳей 

программɵ в области искусств оформлɹетсɹ на бланке (Приложение ʋ 1 к 
Положениɸ). 

3.1.1. В Свидетелɶство вносɹтсɹ: 
- полное наименование ОЦЭВ; 
- фамилиɹ, имɹ и отɱество обуɱаɸɳегосɹ; 
- название дополнителɶной обɳеобразователɶной программɵ в области искусств; 
- наименование изуɱеннɵɯ дисɰиплин; 
- уровенɶ усвоениɹ программɵ; 
- регистраɰионнɵй номер Свидетелɶства; 
- дата вɵдаɱи Свидетелɶства. 

3.1.2. Свидетелɶство об освоении дополнителɶной обɳеразвиваɸɳей 
программɵ в области искусств подписɵваетсɹ директором ОЦЭВ. 

3.2. Свидетелɶство об освоении дополнителɶной предпрофессионалɶной 
программɵ в области искусств оформлɹетсɹ на бланке (Приложение ʋ 2 к 
Положениɸ). 

3.2.1. В Свидетелɶство вносɹтсɹ: 
- полное наименование ОЦЭВ; 
- фамилиɹ, имɹ и отɱество обуɱаɸɳегосɹ; 
- название дополнителɶной обɳеобразователɶной программɵ в области искусств; 
- срок освоениɹ программɵ; 
- месторасположение образователɶной организаɰии; 
- наименование уɱебнɵɯ предметов обɹзателɶной и вариативной ɱасти с 
итоговɵми оɰенками; 
- наименование вɵпускнɵɯ ɷкзаменов с итоговɵми оɰенками; 
- уровенɶ усвоениɹ программɵ; 
- регистраɰионнɵй номер Свидетелɶства; 
- дата вɵдаɱи Свидетелɶства. 

3.2.2. Свидетелɶство об освоении дополнителɶной предпрофессионалɶной 
программɵ  в области искусств подписɵваетсɹ директором, председателем и 
секретарем комиссии  по итоговой аттестаɰии. 

3.3. Свидетелɶство оформлɹетсɹ ОЦЭВ на бланкаɯ, изготовленнɵɯ на 
принтере или типографским способом (форма бланка Свидетелɶства приложение 
ʋ1и ʋ2 к Положениɸ). 

3.4. Свидетелɶство оформлɹетсɹ на русском ɹзɵке. 
3.5. В Свидетелɶство вносɹтсɹ итоговɵе оɰенки по каждому предмету, 

которɵй уɱаɳийсɹ освоил в срок установленнɵй длɹ проɯождениɹ обуɱениɹ в 
рамкаɯ дополнителɶной обɳеобразователɶной программɵ. 

3.6. В Свидетелɶство оɰенки по предметам вносɹтсɹ ɰифрами и в скобкаɯ 
словами, например: 5 (отлиɱно), 4 (ɯороɲо), 3 (удовлетворителɶно). 

Свидетелɶство заполнɹетсɹ маɲинописнɵм способом. 
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4. Пɨɪɹдɨк ɭɱеɬа бɥаɧкɨв Свидеɬеɥɶɫɬв 
4.1.  Свидетелɶство ɹвлɹетсɹ документом строгой отɱетности, которому                   

в соответствии с Положением присваиваɸтсɹ регистраɰионнɵй номер. 
4.2. Испорɱеннɵе бланки Свидетелɶств подлежат униɱтожениɸ, 

списɵваɸтсɹ по акту, составленному должностнɵм лиɰом, ответственнɵм за 
вɵдаɱу Свидетелɶств, и работником буɯгалтерии. 

4.3. Сведениɹ о колиɱестве вɵданнɵɯ Свидетелɶств вносɹтсɹ в Журнал 
регистраɰии вɵдаɱи Свидетелɶств об оконɱании обуɱениɹ. 

 
5. Пɨɪɹдɨк вɵдаɱи дɭбɥикаɬɨв Свидеɬеɥɶɫɬв 

5.1. В слуɱае утратɵ либо порɱи Свидетелɶства, вɵдаетсɹ дубликат 
свидетелɶства. Испорɱеннɵе свидетелɶства сдаɸтсɹ в ОЦЭВ, где они подлежат 
униɱтожениɸ по акту униɱтожениɹ, составленному должностнɵми лиɰами 
ОЦЭВ. 

5.2. Дубликат свидетелɶства оформлɹетсɹ на бланке свидетелɶства с 
проставлением на каждой страниɰе в верɯнем правом углу слова «Дубликат». 

5.3. Дубликат свидетелɶства вɵдаетсɹ на основании писɶменного 
заɹвлениɹ, поданного на имɹ директора ОЦЭВ.  

5.4. Заɹвление о вɵдаɱе дубликата Свидетелɶства вправе податɶ одно                       
из следуɸɳиɯ лиɰ (далее по тексту - Заɹвителɶ): 

5.4.1. родителɶ (законнɵй представителɶ) обуɱаɸɳегосɹ, проɲедɲего 
обуɱение в ОЦЭВ; 

5.4.2. лиɱно обуɱаɸɳийсɹ, проɲедɲий обуɱение в ОЦЭВ, при достижении 
соверɲеннолетнего возраста; 

5.4.3.  лиɰо, имеɸɳее при себе нотариалɶно оформленнуɸ доверенностɶ. 
5.5. Дубликат Свидетелɶства вɵдаетсɹ в теɱение 14 (ɱетɵрнадɰати) 

календарнɵɯ дней с момента полуɱениɹ заɹвлениɹ о его вɵдаɱе лиɱно Заɹвителɸ. 
5.6. В слуɱае, отсутствиɹ возможности своевременной вɵдаɱи дубликата 

Свидетелɶства, ОЦЭВ в пределаɯ сроков, установленнɵɯ в п. 5.5. Положениɹ, 
направлɹет в адрес Заɹвителɹ мотивированное писɶмо, с указанием приɱин и 
срока, в теɱение которого дубликат будет изготовлен и передан Заɹвителɸ. 

 
6. Пɨɪɹдɨк вɵдаɱи ɫɩɪавки ɨб ɨбɭɱеɧии иɥи ɩеɪиɨде ɨбɭɱеɧиɹ 
6.1. Форма справки об обуɱении или периоде обуɱениɹ в ОЦЭВ и правила 

ее заполнениɹ устанавливаɸтсɹ ОЦЭВ самостоɹтелɶно. 
6.2. Справка об обуɱении или периоде обуɱениɹ в образователɶной 

организаɰии (далее - Справка) вɵдаетсɹ обуɱаɸɳимсɹ, не проɲедɲим итоговуɸ 
аттестаɰиɸ или полуɱивɲим на итоговой аттестаɰии неудовлетворителɶнɵе 
резулɶтатɵ, а также обуɱаɸɳимсɹ, с которɵми бɵли прекраɳенɵ 
образователɶнɵе отноɲениɹ досроɱно. 

6.3. Справка вɵдаетсɹ на основании писɶменного заɹвлениɹ обуɱаɸɳегосɹ  
в ОЦЭВ, или родителей (законнɵɯ представителей). 

6.4. Справка должна бɵтɶ вɵдана лиɰам, указаннɵм в пункте 6.3. 
Положениɹ, в теɱение 3 (треɯ) рабоɱиɯ дней, следуɸɳиɯ за днем подаɱи 
заɹвлениɹ. 
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6.5. Дубликат справки вɵдаетсɹ взамен утраɱенной справки. Дубликат 
Справки должен бɵтɶ вɵдан лиɰам, указаннɵм в пункте 6.3. Положениɹ, в 
теɱение 10 (десɹти) рабоɱиɯ дней, следуɸɳиɯ за днем подаɱи заɹвлениɹ о вɵдаɱе 
утраɱенной справки. 

6.6. Плата за вɵдаɱу Справки или Дубликата справки не взимаетсɹ. 
 

6.7. Заɩɨɥɧеɧие Сɩɪавки 
6.7.1. Справка заполнɹетсɹ с помоɳɶɸ теɯниɱескиɯ средств (компɶɸтера, 

принтера), на русском ɹзɵке, по форме, ɹвлɹɸɳейсɹ приложением ʋ 3 к 
Положениɸ. Заполнение бланков документов рукописнɵм способом не 
допускаетсɹ. 

6.7.2. При заполнении Справки: 
в ɰентре верɯней ɱасти бланка Справки вписɵваетсɹ полное наименование 

ОЦЭВ в именителɶном падеже. 
Ниже, с левой сторонɵ ставитсɹ регистраɰионнɵй номер по книге 

регистраɰии документов и дата вɵдаɱи документа в формате ɯɯ.ɯɯ.ɯɯɯɯ. 
Ниже, посередине вписɵваɸтсɹ фамилиɹ, имɹ и отɱество обуɱаɸɳегосɹ, 

обуɱавɲегосɹ в ОЦЭВ, даннɵе пиɲутсɹ полностɶɸ в именителɶном падеже в 
соответствии с записɶɸ  в паспорте или свидетелɶстве о рождении. 

В Справку вносɹтсɹ даннɵе, которɵе заполнɹɸтсɹ по усмотрениɸ ОЦЭВ 
(сроки обуɱениɹ, наименование дополнителɶной обɳеобразователɶной 
программɵ, наименованиɹ предметов, оɰенки и т.д.). При ɷтом, предметɵ, 
сданнɵе обуɱаɸɳимсɹ на оɰенку «неудовлетворителɶно» или предметɵ по 
которɵм обуɱаɸɳийсɹ не бɵл аттестован при промежутоɱной аттестаɰии, в 
Справку не вносɹтсɹ. 

После записей всеɯ изуɱеннɵɯ предметов указɵваетсɹ номер и дата 
приказа об отɱислении в следуɸɳей редакɰии «Приказ об отɱислении от ….. 
ʋ…..». Приɱина отɱислениɹ не указɵваетсɹ. 

В нижней ɱасти бланк документа подписɵваетсɹ директор ОЦЭВ. На месте, 
отведенном длɹ пеɱати - "М.П.", ставитсɹ пеɱатɶ. 

6.7.3. Регистраɰионнɵй номер дубликатов Справок и дата иɯ вɵдаɱи 
указɵваɸтсɹ  по книгам регистраɰии вɵдаваемɵɯ дубликатов. 

6.7.4. В дубликатɵ Справок вносɹтсɹ записи в соответствии с даннɵми, 
ɯранɹɳимисɹ в лиɱном деле обуɱаɸɳегосɹ, утративɲего справку. 

6.7.5. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоватɶсɹ 
требованиɹми настоɹɳего Порɹдка, регламентируɸɳими порɹдок заполнениɹ 
оригиналов справок. 

 
6.8. Региɫɬɪаɰиɹ вɵдаɧɧɵɯ Сɩɪавɨк 

6.8.1. Длɹ регистраɰии вɵдаваемɵɯ Справок в ОЦЭВ ведутсɹ спеɰиалɶнɵе 
книги (книги регистраɰии), в которɵе заносɹтсɹ следуɸɳие даннɵе: 

а)  порɹдковɵй регистраɰионнɵй номер; 
б)  фамилиɹ, имɹ и отɱество лиɰа, полуɱивɲего Справку; 
в)  дата вɵдаɱи Справки; 
г)  наименование дополнителɶной обɳеобразователɶной  программɵ; 

http://www.zakonprost.ru/content/base/part/562654/
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д)  номер приказа об отɱислении; 
е)  подписɶ руководителɹ; 
ж)  подписɶ лиɰа, полуɱивɲего Справку. 

6.8.2. Книги регистраɰии вɵданнɵɯ Справок проɲнуровɵваɸтсɹ, 
пронумеровɵваɸтсɹ, скреплɹɸтсɹ пеɱатɶɸ ОЦЭВ и ɯранɹтсɹ как документɵ 
строгой отɱетности. 

6.8.3.  Копии вɵданнɵɯ Справок в одном ɷкземплɹре подлежат ɯранениɸ                   
в установленном порɹдке в арɯиве ОЦЭВ в лиɱном деле обуɱаɸɳегосɹ. 
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Пɪиɥɨжеɧие ʋ 1  
к Пɨɥɨжеɧиɸ ɨ ɩɨɪɹдке вɵдаɱи дɨкɭɦеɧɬɨв    
 ɨб ɨкɨɧɱаɧии СПб ГБУ ДО «ДШИ ОЦЭВ» 

 

                                                                                                                                                                                                  
МиǺиǾǿеǽǾǿвǻ кȀǸȉǿȀǽȈ РǻǾǾийǾкǻй Федеǽаȃии 

Кǻǹиǿеǿ Ǽǻ кȀǸȉǿȀǽе СаǺкǿ - ПеǿеǽбȀǽга 
АдǹиǺиǾǿǽаȃиȌ КǽаǾǺǻгваǽдейǾкǻгǻ ǽайǻǺа СаǺкǿ - ПеǿеǽбȀǽга 

СаǺкǿ-ПеǿеǽбȀǽгǾкǻе гǻǾȀдаǽǾǿвеǺǺǻе бȋджеǿǺǻе 
ȀȄǽеждеǺие дǻǼǻǸǺиǿеǸȉǺǻгǻ ǻбǽазǻваǺиȌ «ДеǿǾкаȌ ȅкǻǸа 

иǾкȀǾǾǿв «ОȂǿиǺǾкий ȃеǺǿǽ ȊǾǿеǿиȄеǾкǻгǻ вǻǾǼиǿаǺиȌ» 
 

СвидеǿелȉǾǿвǻ Ȳ  ____  
 

Настоящее свидетельство выдано 

 ________________   _       ___   

 ___________________________ 

 
в ǿǻǹ, Ȅǿǻ ǻǺ (а) в ______ гǻдȀ ǼǻǾǿȀǼил(а) в 
СПб ГБУ ДО «ДШИ ОЦЭВ» и в _____ гǻдȀ 

ǻкǻǺȄил (а) ǼǻлǺȈй кȀǽǾ ǻбȀȄеǺиȌ ǺазваǺǺǻгǻ 
ȀȄебǺǻгǻ заведеǺиȌ Ǽǻ дǻǼǻлǺиǿелȉǺǻй 

ǻбȆеǻбǽазǻваǿелȉǺǻй Ǽǽǻгǽаǹǹе  
   
________________________________________ 

Ǽǻ ǾǼеȃиалȉǺǻǾǿи 
___                                             __      ______ 
 
 
Диǽекǿǻǽ  
СПб ГБУ ДО «ДШИ ОЦЭВ»                    Г.В. ГǽиǺȄак 
 
                                            «     » _____ ____ __ г. 
    М.П. 

 
 
 
СǼеȃиаǸȉǺȈе диǾȃиǼǸиǺȈ     ОȃеǺка 
 

  

__________________________    ________ 

__________________________    ________ 

__________________________    ________ 

__________________________    ________ 

__________________________    ________ 

__________________________    ________ 

__________________________    ________ 

__________________________    ________ 

__________________________    ________ 

__________________________    ________ 
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Пɪиɥɨжеɧие ʋ 2  
к Пɨɥɨжеɧиɸ ɨ ɩɨɪɹдке вɵдаɱи дɨкɭɦеɧɬɨв    ɨб ɨкɨɧɱаɧии  
СПб ГБУ ДО «ДШИ ОЦЭВ» 

 

 

Титул 
Лицеваˢ сторона 

 
Леваɹ ɱаɫɬɶ Пɪаваɹ ɱаɫɬɶ 

  
 
 
 
 

СВИДЕТЕЛЬСТВО 
об освоении дополнительной  
предпрофессиональной программы в области 
искусств 
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Оборо̯на́ с̯орона 

Тиɬɭл  
Леваɹ ɱаɫɬɶ 

СВИДЕТЕЛЬСТВО 

Пɪаваɹ ɱаɫɬɶ 

 
 

 Наименованиɹ ɭɱебнɵɯ ɩɪедмеɬов Иɬоговаɹ оɰенка  

Вɵдано ___________________________________________ 
(ɮамилиɹ, имɹ, оɬɱеɫɬво) 

 Наименование ɭɱебнɵɯ ɩɪедмеɬов обɹзаɬелɶной 
ɱаɫɬи 

  

об оɫвоении доɩолниɬелɶной обɳеобɪазоваɬелɶной ɩɪогɪаммɵ в 
облаɫɬи иɫкɭɫɫɬв: 

__________________________________________________ 
(наименование ɩɪогɪаммɵ) 

___________________________________________________ 
(ɫɪок оɫвоениɹ ɩɪогɪаммɵ) 

__________________________________________________ 
(наименование обɪазоваɬелɶной оɪганизаɰии) 

__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

(меɫɬоɪаɫɩоложение обɪазоваɬелɶной оɪганизаɰии) 
__________________________________________________ 

 
 
Региɫɬɪаɰионнɵй N ____________________________ 
 
 
Даɬа вɵдаɱи  "____" ______________ 20____ г. 
 
 

Рɭководиɬелɶ обɪазоваɬелɶной оɪганизаɰии 
____________   ____________________________ 

(ɩодɩиɫɶ)              (ɮамилиɹ, имɹ, оɬɱеɫɬво) 
 
 

М.П. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
 Наименование ɭɱебнɵɯ ɩɪедмеɬов ваɪиаɬивной 

ɱаɫɬи 
  

    
    
    
 Наименование вɵɩɭɫкнɵɯ ɷкзаменов   
    
    
    
 
Пɪедɫедаɬелɶ комиɫɫии 
ɩо иɬоговой аɬɬеɫɬаɰии ___________ ______________________ 
 (ɩодɩиɫɶ) (ɮамилиɹ, имɹ, оɬɱеɫɬво) 
Секɪеɬаɪɶ комиɫɫии 
ɩо иɬоговой аɬɬеɫɬаɰии 

___________ _____________________ 
(ɩодɩиɫɶ) (ɮамилиɹ имɹ, оɬɱеɫɬво) 

   
М.П. 
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Пɪиɥɨжеɧие ʋ 3  
к Пɨɥɨжеɧиɸ ɨ ɩɨɪɹдке вɵдаɱи дɨкɭɦеɧɬɨв    
ɨб ɨкɨɧɱаɧии СПб ГБУ ДО «ДШИ ОЦЭВ» 

 

  
Санкт-Петербургское государственное бɸджетное уɱреждение дополнителɶного 

образованиɹ «Детскаɹ ɲкола искусств «Оɯтинский ɰентр ɷстетиɱеского воспитаниɹ» 
 

 
СПРАВКА 

 
 

ʋ_______ от __________                                                                         Санкт – Петербург  
 
 
Вɵдана _________________________________________________________________ о  

(Ф.И.О. уɱаɳегосɹ) 
 
том, ɱто он (а) в период с _______ по______ проɯодил обуɱение по дополнителɶной 
обɳеобразователɶной программе ________________        
                                                                           (наименование программɵ) 
 
по следуɸɳим предметам: 
 
1.____________ ;  
 
2._____________.         
 
ʋ__________ от ______________ 
     (номер и дата приказа об отɱислении) 
 
 
____________________                                                            ___________________ 
      (подписɶ руководителɹ)                                     м.п.                                                (дата) 
 
 
 
                                                                                                                           
 

 
 


